










[image: image1.jpg]AultipliK

assessoria empresarial
contabilidade empresarial




PREZADOS CLIENTES:


Por determinação do Ministério do Trabalho, o Escritório cumpre o determinado:


*Só será possível registrar empregados, quando o empregador apresentar por escrito os seguintes dados:
	01 – CARTEIRA DE TRABALHO: CTPS
	NÚMERO:

	02 – DATA DE ADMISSÃO
	DATA:

	03 – XEROX DO CPF
	NÚMERO:                                       (    ) SIM              (    ) NÃO

	04 – XEROX DA CARTEIRA IDENTIDADE
	NÚMERO:                                       (    ) SIM              (    ) NÃO

	05 – XEROX DO TÍTULO DE ELEITOR
	NÚMERO:                                       (    ) SIM              (    ) NÃO

	06 – XEROX DO CARTÃO DO PIS OU NÚMERO ANOTADO NA CTPS
	NÚMERO:                                       (    ) SIM              (    ) NÃO

	07 – FOTO 3 X 4 RECENTE
	

	08 – GRAU DE INSTRUÇÕ / ESTADO CIVIL
	GRAU:                                  ESTADO CIVIL:

	09 – ENDEREÇO COMPLETO
	RUA: NÚMERO, BAIRRO, CIDADE, ETC:

	10 – FUNÇÃO QUE O EMPREGADO IRÁ DESEMPENHAR
	FUNÇÃO / CARGO:

	11 – SALÁRIO DE ADMISSÃO COMBINADO
	VALOR:

	12 – HORÁRIO DE TRABALHO – HORÁRIO DE ALMOÇO E DIAS DA SEMANA DE TRABALHO
	HORÁRIO:
DIAS DA SEMANA:

	13 – CONTRATO DE EXPERIÊNCIA: DE 30, 45 OU 90 DIAS
	(    ) 30 DIAS                (     ) 45 DIAS                  (     ) 90 DIAS 

	14 – USARÁ VALE TRANSPORTE E QUANTOS POR DIA
	(    ) SIM                           (      ) NÃO

QUANTOS POR DIA:

	15 – ATESTADO DE SAÚDE – EXAME ADMISSIONAL
	         (     ) SIM                                 (      ) NÃO

	16 – XEROX DA CERTIDÃO DE NASCIMENTO E DO CARTÃO DE VACINA CASO TENHA MENORES DE 14 ANOS DE IDADE
	NÚMERO DE FILHOS MENORES DE 14 ANOS: (         )

	17 – XEROX LEGÍVEL DA SENTENÇA REF. A DETERMINAÇÃO DO VALO DA PENSÃO
	          (     ) SIM                                 (     ) NÃO

	18 – SE NÃO TIVER SIDO CADASTRADO NO PIS, DEVERÁ ENVIAR DECLARAÇÃO DA EMPRESA ANTERIOR OU FAZER DE PRÓPRIO PUNHO, SE FOR O 1º EMPREGO.
	          (     ) SIM                                 (     ) NÃO



Dada a importância e a necessidade dos itens acima, o registro não será considerado completo sem os dados solicitados, ficando a empresa sujeita as sanções previstas pela legislação que rege a matéria.
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